
Factura Pequefiocontribuyente

ANA ELlsA , AFicHiLA nEOuENA
Nit Emisor: 25285971
ANA ELISA ARCHILA REQUENA
30 AVENIDA CONDOMINIO LO
GUATEMALA, GUATEMALA
NIT Pleceptor:  114367019

BETbEr§TRAeB8Ptor:

AS PAMPLONA 1780, 406 8 zona 1

OFICINA DE CONTF`OL DE AREAS DE RESEPVA

RiLeEE!&nLA?Nm8La#r:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NOMEF]O DE AUTOFtlzAC16N :
C0736A4A.1E5E4987-90F508D2ADA8DBD3

Serle: C0736A4A Ntimero de DTE: 509495735
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-fob-2026 09:49:13
Fecha y hora de certificaci6n: 02-fob-2026 09:49:13

Moneda: GTQ

#No           B/S

1         Servicio

r/riidNrd    /          rjR!%fyrfuryidrm

1      !a%f::s:ifre!°§Le::S;ij:::i!i§§

Estado del Ministerio de

!!Fi?u:,:;:A#:in::g:fe::i,::
ndmero 2026-203-1-2-

iLe.sC8:r%Br°enr8j8:ie2826

CANCELADO/
* No genera derecho a cfedito fiscal

P.U|nJAa7{;i)oC:.noo;scuentos:::o Otros
Descuentos(a)

Total (Q)                 ,jm puestos

0.00                  7,500.00

0.00                            0.00                  7,500.00

Dpl: 1709 519521601

Firma y sello del Responsable de la

Verificaci6n de los Servicios Contratados

lng.ftysotlngowflhaezene&
onectorderfu

Contribuyendo juntos par Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS              /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-61   `     ,44''
No. de Acuerdo lvlinisterial de Aprobaci6n de RH-029-203-1 -2026 /'/
Contlato:
Tipo de Servicios: Servicios tecnicos   `        ,,'
Nombres y apellidos de Ia persona AnaEliFaArchilaReyuena/`
co n trati sta :                                                                 4;
NIT de la persona contratisfa:                       / /y'  25285971  `
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026   y  /7 A,: 3o,o6,2o26  ,  r,,
Periodo de esteinforme: Del:01/02/2026    /    / Al: 28/02/2026  /                              ,,/
Monto a pagar:   siete mil quinientos quetzales / Q.7,5oo.oo    /
exactos

Prestados en:                              / Oficina de Control de Areas de Reserva del   `
Estedo

;;
En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo namero 2026-203-1-2-61  suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

AC"VIDADES REALIZADAS Y RESuLTADOS OBTENIDOS:

D%:
APOYO   TECNICO   PARA   LA   DIGITAC16N   DE   DATOS   DE   EXPEDIENTES   Y

UMENTOS.
ACTIVIDAD: apoye en la digitaci6n y actualizaci6n de datos de expedientes y documento§,
asegurando su adecuado registro en los sistemas institucionales.
RESULTADO:    informaci6n   de   expedientes   y   documentos   correctamente   digitada   y
actualizada en los sistemas institucionales.a`.Lu-iiLc]`|ci]  5i I  i`+`]  `].`7``---It-`-  .i i`-`.-`I`-]`.-.`-I--.

2./BR'.¥.prE5T|a°DYA°DTE:oNy`::nA,::'TCE#dDaEdsesRE#fa's°ge|Dd:3a#::eEn::FeTCAprcoE,N::b:Fa:%`nc8;

oficios,  providencias,  designaciones,  solicitud  de combustible y vehlculo  para  las distintas
comisiones, conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos.
RESULTADO:  Actividades  propias  del  Departamento  Tecnico  desarrolladas  de  manera
oportuna,  incluyendo  la elaboraci6n  de oficios,  providencias y designaciones,  asl  como  la

•S/

gesti6n de solicitudes de combustible y vehiculo para  las distintas comisiones,  conforme a
los lineamientos establecidos.

relacionada   con   el   departamento  tecnico,   de  acuerdo  con   los   requerimientos  que  se
fleneraron.

#:n:eec::rfo%:gu:nda:t:::t:nnf:[#aac'[:::ee¢udeerF:reanToesn::ttaeb::'c::od:g'tad°Sys'Stematlzadosde



BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   ORIENTAC16N   A   USUARIOS   QUE   SOLICITEN
INEORMACION DEL DEPARTAMENTO TECNICO.IN#:

ACTIVIDAD:  apoye  en  la  orientaci6n  y  atenci6n  oportuna  a  los  usuarios  que  solicitaron
informaci6n  relacionada  con  las funciones,  tfamites y  procesos del  departamento tecnico,

/'.:.R°Ens°uTTeAaD`8::TeenacTi:nyt°osri::::%!::jdb?isndadaa|osusuariosdeformaoportunayadecuada
sabre los tramites, funciones y procesos del departamento tecnico,  en observancia de los
lineamientos institucionales.

S ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POF` LA AUTOR[DAD SUPERIOR.
ACTIVIDAD: apoye por medio del registro, actualizaci6n constante y control sistematico de
la  informaci6n  del  departamento tecnico  en  la  base general  y en  el  sistema siro,  a fin  de
mantener la consistencia de los datos.
RESULTADO:  informaci6n  del  departamento  tecnico  administrada  de  forma  ordenada  y
sistematica en  la base general y en el sistema siro,  contribuyendo a  la consistencia de los
datos institucionales.


